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Conceptes generals de la
justificació

El termini: Els terminis de la justificació són un dels aspectes més
importants d'una subvenció. Cal complir-lo per tal que la vostra sol·licitud
sigui valorada, és un requisit primordial. Un cop entregada la justificació es
poden fer modificacions posteriors o entregar documentació que hi falta,
sempre i quan la sol·licitud s’hagi lliurat dins els terminis que marquen les
bases.

El Projecte: La justificació de la subvenció ha de ser coherent amb el
projecte que s'ha presentat a la sol·licitud, si es presenten despeses que no
tenen una vinculació directe amb el que es presenta al projecte aquesta
justificació no serà vàlida. La justificació ha de complir amb els requisits que
determinen les bases.

Qui justifica: La persona que presenta la documentació ha de ser una
persona autoritzada per l'entitat segons el que preveuen els estatuts. En
principi els estatuts preveuen que el president/a tingui potestat per
presentar documentació oficial a instàncies públiques, si aquest acte no el
fa el president cal una autorització expressa per a la persona  que fa els
tràmits. Com que s’ha de fer amb certificat digital, ha de ser presentada per
la presidenta o el president o una persona que actuï en el seu nom.
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Introducció

Les subvencions municipals a entitats són ajuts que
l'administració pública dona a les entitats del municipi
perquè aquestes puguin desenvolupar el seu projecte o
activitats concretes.

Les subvencions són una despesa dels pressupostos
municipals, i s'han de justificar tal i com demana la llei
que, al tractar-se de diners públics, és estricte en la forma i
els criteris de justificació.

Com a entitats receptores teniu l'obligació de justificar la
subvenció que rebeu de l'administració, de fer-ho de
forma correcte i de guardar els documents de la
justificació de la subvencions fins quatre anys després del
darrer pagament de la subvenció. La sindicatura de
comptes pot revisar les justificacions presentades per
qualsevol entitat.
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Documentació a presentar

Memòria de l'activitat coherent amb el   
 projecte, seguint el formulari de justificació
de subvencions.

Certificat de despeses. Liquidació econòmica
amb les factures i comprovants de pagament.

S'ha de comprovar que són factures pagades.
Per tant cal presentar la factura amb els
tiquets o rebuts corresponents.

Un exemplar dels materials de difusió (si s’han
fet).
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https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=http%3A%2F%2Fsantboi.cat%2Fllibres.nsf%2F576A1298787856A7C125871A002D7900%2F%24FILE%2F13%2520Promocio%2520Associacionisme%2520de%2520Mares%2520i%2520Pares%2520%2520Justificacio%25202021.doc&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=http%3A%2F%2Fsantboi.cat%2Fllibres.nsf%2F576A1298787856A7C125871A002D7900%2F%24FILE%2Fcertificat%2520factures.doc&wdOrigin=BROWSELINK


Requisits de la memòria

Han d'estar tots els camps correctament
complimentats.

Ha de detallar les accions realitzades del
projecte sol·licitat i una breu valoració. 

El pressupost ha d'estar correctament
formulat (els ingressos i les despeses han de
coincidir).

Ha d'estar signat pel o la secretària i pel o la
presidenta.
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Requisits de les factures

      Han de ser originals.

      La despesa ha de ser de l’any subvencionat.

      Han de contenir la data i el lloc d'emissió.

      Han d'anar a nom de l'entitat.

      Ha de constar el nom de la botiga, empresa
o persona que emet la factura.

       Ha de contenir el NIF (tant de l'emissor com
del destinatari).
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Requisits del certificat per a la
justificació:

      Número de factura
      Data factura  
      Nom del proveïdor
      NIF del proveïdor
      Descripció de la despesa (què estem pagant?)
      Import justificat(EUR)
      La despesa total justificada
      Ha d'anar signat per la o el secretari de
 l'entitat
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On i com presentar-ho:

A la seu electrònica de l'Ajuntament de Sant Boi, a
l'apartat de "Tràmits", "Ajuts", "Entitats",
"Justificació de les subvencions (2021) concedides
a entitats i grups":
https://seuelectronica.santboi.cat/llibres.nsf/ca-
WebTemesperID/576A1298787856A7C125871A002
D7900?
OpenDocument&Clau=tramits&Idioma=ca&unid=2
F17DB24E17F8642C125871A002DAB4D&ViaRecepci
o=WEB&Seu=S

Per aquest tràmit es necessari el certificat Digital
de l'entitat, per tant ha de ser realitzat per la
presidenta o el president o una persona que actuï
en el seu nom.

https://seuelectronica.santboi.cat/llibres.nsf/ca-WebTemesperID/576A1298787856A7C125871A002D7900?OpenDocument&Clau=tramits&Idioma=ca&unid=2F17DB24E17F8642C125871A002DAB4D&ViaRecepcio=WEB&Seu=S
https://seuelectronica.santboi.cat/llibres.nsf/ca-WebTemesperID/576A1298787856A7C125871A002D7900?OpenDocument&Clau=tramits&Idioma=ca&unid=2F17DB24E17F8642C125871A002DAB4D&ViaRecepcio=WEB&Seu=S
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Més informació

Si voleu més informació per resoldre dubtes
concrets podeu adreçar-vos a:

Servei d'Assessorament i suport a les AMPA/AFA
Unitat d’Escoles Bressol i Participació Educativa.
Servei d’Educació, Ajuntament de Sant Boi de LL.

93 652 98 40 Ext. 9141
educacio@santboi.cat



Llei general de subvencions:
https://www.boe.es/buscar/pdf/2003/BOE-A-2003-
20977-consolidado.pdf

https://www.boe.es/buscar/pdf/2003/BOE-A-2003-20977-consolidado.pdf
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Normativa que regula les
subvencions Municipals:

LLEI 38/2003 GENERAL DE SUBVENCIONS
https://www.boe.es/buscar/pdf/2003/BOE-A-2003-20977-
consolidado.pdf

ORDENANÇA GENERAL DE SUBVENCIONS
http://santboi.cat/llibres.nsf/5BF843828440D0F6C12573B8002E954A/$
FILE/Ordenan%C3%A7a%20general%20de%20subvencions.pdf

BASES REGULADORES ESPECÍFIQUES PER A LA CONCESSIÓ DE
SUBVENCIONS, de l’Ajuntament de Sant Boi:
http://santboi.cat/llibres.nsf/5BF843828440D0F6C12573B8002E954A/$
FILE/Bases%20Reguladores%20Subvencions.pdf

ANNEX ESPECÍFIC DE L'ÀMBIT Promoció de l'associacionisme de
mares, pares i famílies d'alumnes:
https://seuelectronica.santboi.cat/llibres.nsf/WebTemesperID/C3858929
E85285F2C12581F60066152D?
OpenDocument&Clau=tramits&Idioma=ca&ViaRecepcio=WEB&Seu=S

https://www.boe.es/buscar/pdf/2003/BOE-A-2003-20977-consolidado.pdf
http://santboi.cat/llibres.nsf/5BF843828440D0F6C12573B8002E954A/$FILE/Bases%20Reguladores%20Subvencions.pdf
https://seuelectronica.santboi.cat/llibres.nsf/WebTemesperID/C3858929E85285F2C12581F60066152D?OpenDocument&Clau=tramits&Idioma=ca&ViaRecepcio=WEB&Seu=S

